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PORTARIA N° 65/2023

Regulamenta a concessao de diarias para vereadores e
demais servidores da Camara Municipal de Cambé

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, no
uso de suas atribuigdes legais e em especial as contidas na Lei n® 3.193/2023,

RESOLVE

Art. 1° Esta Portaria insfitui as normas para concess3o de diarias na Camara
Municipal de Cambé, a fim de custear despesas de viagens e estadas para
treinamentos, representagéo, ou demais atividades fora do municipio, desde que
configurado o interesse do Municipio e pertinéncia as atividades da Camara, e ainda,
que tenham carater eventual ou transitério.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria:

| - s@o considerados treinamentos aqueles decorrentes de cursos, palestras,
simposios, congressos ou semindrios, todos relacionados a qualificagéo em matérias
pertinentes ao desempenho funcional do vereador ou servidor, ou ao aprimoramento
das atividades desenvolvidas para a Camara Municipal.

Il — a representagéo da Camara Municipal em reunides, congressos, seminarios ou
outros eventos ¢ feita pelo Presidente em exercicio ou a quem ele designar.

Art. 3° O valor das diarias é o instituido na Lei n® 3193/2023 e demais atualizacdes
posteriores.

Paragrafo Unico: Para se ter direito ao recebimento de uma diaria integral, &
necessario que o periodo de deslocamento envolva os horarios das duas refeigdes
principais (almogo e jantar), e uma pernoite.

Art. 4° As didrias deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias,
e devera conter, no minimo:
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I — Nome e cargo do solicitante;
Il — O periodo do deslocamento, o destino, e o valor solicitado;

NI - Afinalidade, destacando-se o interesse piblico e a correlagio dos motivos do
deslocamento com as atribuigbes do cargo; e,

IV — Documentos comprobatorios do compromisso como: agendamento, material
de divulgagao de cursos, convites, entre outros.

Art. 4° O Controle interno analisard os pedidos de diarias quanto ao periodo
solicitado e a finalidade da viagem e emitira sua manifestagdo a presidéncia
recomendando ou ndo a sua aprovacgao.

Art. 5° A Presidéncia compete a autorizacdo expressa nos pedidos de diaria,
devendo registrar a motivagdo, quando sua decisdo divergir da recomendagdo
emitida pelo Controle Interno.

Art. 6° O solicitante realizara o pedido via sistema de software adotado pela
administragéo, e apés, encaminhara o pedido e a documentag&o ac controle interno,
via protocolo.

Art. 7° No retorno da viagem, o beneficiario devera apresentar relatério dos
resultados alcangados, via sistema de software adotado pela administragio,
anexando juntamente os documentos comprobatérios dos compromissos cumpridos,
conforme modelo no ANEXO |, que devera ser novamente analisado pelo Controle
Internc e aprovado pela Presidéncia.

Art. 8° Nas diarias para deslocamento para cumprimento de agenda com deputados
para buscas de recursos para o municipio, a solicitagdo devera conter,
obrigatoriamente:

| — Descricdo das atividades que serdo realizadas, os objetivos, os recursos
pleiteados, vedadas as descrigbes genéricas

Il - Aindicag&o das datas e horarios das agendas a serem cumpridas, devendo ser
apresentados comprovantes dos agendamentos
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If — Demonstragdo da indispensabilidade do deslocamento do agente publico a
servigo do interesse publico :

Art. 9° A quantidade de viagens para deslocamento para cumprimento de agenda
com deputados para busca de recursos para o municipio, deve respeitar o principio
da razoabilidade, de forma a nao caracterizar complemento salarial.

Art. 10 Quando do reterno da viagem para cumprimento de agenda com deputados
para buscar de recursos para o municipio, além do Relatério de resultados
alcangados, em atendimento ac contido no Acérddo 2065/2023 TCE-PR deve o
vereador apresentar também os documentos comprobatdrios das despesas
realizadas com as diarias, como nota fiscal ou recibo, em que conste o nome e o
CPF do agente publico.

Art. 11 O processamento de despesas de diarias efetuar-se-a mediante o empenho
prévic a conta da dotacdo orgamentaria especifica e emissdo de ordem de
pagamento autorizado.

Art. 12 Nos casos excepcionais de viagens com veiculo particular, os pedidos de
autorizagéo e reembolso devem ser encaminhamos conforme modelo nos ANEXOS
lll e IV, respectivamente.

Art. 13 O fluxo processual das solicitagGes e prestagdes de contas das didrias
conforme estabelecido no ANEXO Il.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO |
Relatério de Viagem

| Nome e cargo: ] l
| Custo Total da Viagem: R$ | Periodo do afastamento:

1. Objetivos da Viagem

2. Resultados Alcangados

3. Outras Consideracdes e/ou justificativas

Anexar: Certificado de conclusac ou paricipagio em treinamentos ou outros eventos, atas de reunies,
ou demais documentos necessarios para comprovagéo da concluséo do objetivo da viagem.

Data /7

Assinatura
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ANEXO I

Fluxo processual

1) Quando da solicitagao das diarias

_SOLICITANTE_
T e | .| CONTROLEINTERNO | PRESIDENCIA
PDF da ,solicitagéo. juntar ) Emitir manifestagéo Para aprovagéo
documentacio e protocolar
v
SETOR CONTABIL : TESOURARIA
Empenhao Realizar o pagamento
2) Quando do retorno e prestacao de contas
-
BENEFICIARIO PRESIDENCIA
Registrar a prestacéo de Realiza a aprovacao,
contas via sistema, > CONTROLEINTERNO | junta a documentagio

Emitir manifestagao -

anexando os documentos gerada peio sistema e

necessarios encaminha
N
o ]
v
TESOURARIA
Juntar prestagao de

contas aprovada ao
pDrocesso
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ANEXO Hi

Autorizacdo de utilizagdo de veiculo particular em viagem

A Presidéncia da Camara Municipal de Cambé:

Solicito autorizag@o excepcional de utilizagdo de veiculo de minha propriedade
em viagem institucional com reembolso posterior, conforme informagoes abaixo:

Nome:

Cargo:

 Destino:

Data de saida:

Data de retorno:

Objetivos da viagem:

Justificativa da néo utilizacéo do veiculo oficial:

Declaro que isento a Fazenda Publica Municipal de responsabilidade civil e
administrativa, em qualquer hipotese, pelos encargos decorrentes da propriedade,
desgaste, multas e danos causados ao veiculo ou a terceiros, em razao da utilizagao
do veiculo particular a servigo.

Data e assinatura:

Autorizagéo da presidéncia:

Data e assinatura
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ANEXO IV

Solicitagdo de reembolso de despesas de viagem realizada com veiculo
particular

A Presidéncia da Camara Municipal de Cambé:

Solicito reembolso de viagem realizada com veiculo particular nos termos
abaixo:

Origem:

Destino:

Km percorrida: T

Valor solicitado (1/4 do pre¢o da gasolina comum por km percorrido):

Despesas com pedagio:

Valor total a ser reembolsado:

Data, nome e assinatura do solicitante:

Conferéncia e manifestagao do Controle Interno: ]

Data e assinatura

Autorizagio da Presidéncia:

Autorizo a solicitagdo de reembolsc e encaminho ao Setor Contabil e Orgamentario
para as providéncias de empenho, liquidagdc e pagamento.

Data e assinatura

Anexar:

- Autorizagio da viagem

- Comprovagdo da quilometragem percorrida a partir do ponto de partida, devendo haver compatibilidade com
as informagbes prestadas por érgéos oficiais ou obtidas por meios de pesguisa em ferramenta ou aplicagio
disponivel na intemet.

- Recibos de despesas com pedégio, quando houver.



