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Cémara Municipal de Cambé.

O Presidente da Camara Municipal de Cambé, Estado do Parana, no uso de suas
atribui¢Ges legais previstas na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno, e
tendo em vista o disposto no art. 12, caput, inciso VI, da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, resolve;

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lej n® 14.1 33, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagbes anual e adotar o
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, no Ambito da
Camara Municipal de Cambé.

Definigoes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a
ordenagao de despesas realizados no &mbito do drgéo ou da entidade, ou, ainda, por
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encaminhar os processos de contratagdo para as centrais de compras de que trata o
art. 181 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

il - rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagido de
demanda, e promover a agregac@o de valor e a compilagdo de necessidades de
mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o plano
de contratagbes anual, em que a area requisitante evidéncia e detalha a necessidade
de contratagao;

V - plano de contratagfes anual - documento que consclida as demandas que o érgéo
ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

VI - setor de Licitagdes e Contratos - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacdo e pelo acompanhamento das ag¢bes destinadas as contratagdes, no
ambito do orgdo ou da entidade; e

Vil - PGC - ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado
de Administragéo de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Ministério da
Economia, para elaboragdo e acompanhamento do plano de contratagées anual da
Céamara Municipal de Cambé.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto
no inciso |l do caput.

§ 2° A definigdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais da
Camara Municipal de Cambé.



S\

2 Municisal de Cambe
Estads do Parand

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratactes

\.
D,

Art. 3° O plano de contratagbes anual serad elaborado no PGC, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional disponibifizado pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia, ou estrutura que venha a substitui-la.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 4° A elaboragéo do plano de contratagdes anual da Cadmara Municipal de Cambé
tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promog¢ao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdc de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;

Il - subsidiar a elaboragio das leis orgamentarias;
Il - evitar o fracionamento de despesas; e

fV - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO il
DA ELABORACAO

Diretrizes
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Art. 5° Até o dia 31 de julho de cada ano a entidade elaborara o seu plano de
contratagbes anual - PCA, os quais conterdo todas as contratagBes que pretendem
realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipéteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133, de 2021.

Paragrafo tnico: O periodo de que frata o caput compreenders a elaboragao, a
consolidagé@o e a aprovagdo do plano de contratagdes anual pelos orgaos e pelas
entidades.

Excegbes
Art. 6° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

| - as hipdteses previstas no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;
e

Il - as pequenas compras e a prestagéo de servigos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 1.000,00 (mil reais).
Procedimentos

Art. 7° Para elaboragéo do_ plano de contratagGes anual, o Setor de Patriménio,
Almoxarifado e Manutengéo Predial deve recolher as demandas de todos os setores
do drgdo, até o dia 31 de margo de cada ano, contendo:

I - nome do Setor requisitante com a identificag&o do responsavel.
It - justificativa da necessidade da contratagéo;
Il - descrig@o sucinta do objeto;

IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual,
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V - indicagéo da data pretendida para a conclus&o da contratagéo, a fim de néo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgao.

Vi - indicagdo de vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizag&o de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia
em que as coniratacdes serao realizadas; e

VIl - grau de prioridade da compra ou da contratagio em baixo, médio ou alto, com a
justificativa,

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, devera ser observado, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servigos e das obras
dos Sistemas de Catalogagdo de Material, de Servigcos ou de Obras do Governo
federal

Art. 8° Encerrado o prazo previsto no artigo anterior, o Setor de Patriménio,
Almoxarifado e Manutengdo Predial devera preencher os documentos de
formalizagdo de demanda, acrescentados com a estimativa preliminar do valor da
contratagdo, no PGC, até o dia 30 de abril de cada ano, que seguira para fase de
consolidag&o pelo Setor de Licitagdes e Contratos.

§ 1° A estimativa preliminar do valor de contratagédo se dara por meio de procedimento
simplificado, que devera utilizar as seguintes fontes, de forma combinada ou nao:

| - histérico de pregos praticados em contratagdes do préprio érgdo, nos uitimos 12
meses;

I - pregos de contratagSes publicas similares realizadas por outros 6rgéos e entidades
da administragéo, priorizando, sempre que possivel os da mesma regiso, nos tltimos
12 meses;

Il - pregos de mercado vigentes por meio de consulta em aplicativo disponibilizado
pelo Governo do Estado denominado Menor Preco, ou outro que vier a substitui-lo:
IV — Consulta em site de dominio amplo;

V — Coleta de orgamentos com fornecedores.
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§ 2° Faculta-se a aplicagédo de indices oficiais de projegdo de inflagdo nos pregos
obtidos, a titulo de estimar a corre¢éo inflacionaria futura.

§ 3° N&o é admissivel que a pesquisa de precos para estimativa preliminar de
contratacéo seja feita destituida de juizo critico acerca da consisténcia dos valores
levantados.

§ 4° O procedimento simplificado para estimativa prefiminar de contratagdo deve ser
formalizado e constar data, local e assinatura do responsavel pela pesquisa.

Consolidacao e Formalizagéo

Art. 9° O Setor de Licitagbes e Contratos formalizara o Planc Anual de Contratagdes
no sistema do PGC, e elaborara o calendério de contratagao, por grau de prioridade
da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacio
e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagéo do processo de contratagdo ao Setor de Licitagdes e
Contratos constara do calendério de que trata o caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de
trabatho na instrugdo do processo.

§ 3° O Setor de Licitagbes e Contratos concluird a etapa de consolidacdo e
formalizagdo do plano de contratacdes anual até 15 de junho do ano de sua
elaboragéo e o encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAQ
Autoridade competente

Art. 10. Até o dia 31 de julho do ano de elaboracéo do plano de contratagbes anual,
a autoridade competente aprovara as contratagGes nele previstas e o calendario das
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contratagbes, considerando as prioridades das demandas estabelecidas, por meio do
PGC, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagées anual
ou devolvé-lo ao Setor de Licitagbes e Contratos, se necesséario, para realizar
adequacgdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no
caput.

§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
observado o disposto no art. 11.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO
Divulgagao

Art. 11. O Plano de Contratagées Anual da Camara Municipal sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagbes Publicas.

Paragrafo unico. A Cdmara Municipal disponibilizara em seus sitios eletrénicos, o
endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de publicagéo.

CAPITULO Vi
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Inclusdo, exclusdao ou redimensionamento

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagdes anual podera ser
revisado e alterado por meio de incluséo, exciuséo ou redimensionamento de itens,
nas seguintes hipdteses:
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I'- no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragéo do plano
de contratagbes anual, para a sua adequacgéo & proposta orgamentaria do 6rgéo;

Il - na quinzena posterior & publicagéo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagédo
do plano de contratagbes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Il — Necessidade de incluséo, exclusdo e redimensionamento de itens e quantidades.

Paragrafo Unico: As alteragdes conforme disposto no caput deste artigo sé poderéo
ser realizadas mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da
necessidade da contratagdo, contendo a manifestagdo do Setor Contabil e
Orgamentario sobre a disponibilidade orgamentaria, e manifestagdo da autoridade
competente pelo deferimento ou indeferimento da demanda.

Art. 13. Durante o ano de sua execucéo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela auteridade competente.

Paragrafo dnico. O plano de contratagbes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas, e em seu sitio eletrnico oficial, observado o disposto no art.
12.

CAPITULC VI
DA EXECUCAO
Compatibilizagao da demanda

Art. 14, Setor de Licitagdes e Contratos verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagbes anual anteriormente a sua execugéo.

Paragrafo unico. As demandas que nédo constarem do plano de contratagdes anual
ensejardo a sua reviséo, caso justificadas, observado o disposto no art. 13.
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Art. 15. As demandas constantes do plano de contratagbes anual serdo formalizadas
em processo de contratagdo e encaminhadas ao Setor de Licitagdes e Contratos com
a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso
V do caput do art. 7°, acompanhadas de instrugdo processual.

Relatério de riscos

Art. 16. A partir de julho do ano de execugéo do plano de contratagdes anual, o Setor
de Licitagbes e Contratos elaborara relatério de risco referentes & provavel ndo
efetivacao da contratagdo de itens constantes do plano de contratagdes anual até o
término daquele exercicio.

§ 1° O relatorio de gestdo de riscos devera ser apresentado nos meses de julho,
setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatdrio de que trata o caput seré encaminhado a autoridade competente para
adogdo das medidas de correcao pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagbes Anual, as contratagdes
planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua néo
consecucao, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIlII
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais

Art. 17. Os dirigentes e os servidores da Camara Municipal de Cambé que utilizarem
o PGC responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize
o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga
instituidas.



f Estado do Parand

Paragrafo tnico. A Cdmara Municipal de Cambé, assegurara o sigilo e a integridade
dos dados e das informagdes constantes do PGC, e o protegerio contra danos e
utilizagdes indevidas cu desautorizadas.

Art. 18. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade
com a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
e a Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, observario o disposto nesta Portaria.

Art. 19. A Camara Municipal de Cambé, podera editar normas compiementares para
a execugao do disposto nesta Portaria.

Vigéncia

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PRESIDENTE




